Zatacznik do zarzadzenia Nr 4/2025
Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 18 im. ,,Chatka Puchatka” w Kaliszu
z dnia 06.02.2025r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000 PLN (NETTO)

§ 1 Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje sie do zaméwien publicznych, ktérych wartosé szacunkowa jest:

1) réwna albo przekracza kwote 0,01 PLN (netto),

2) mniejsza niz 130.000 PLN (netto).

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania  wykonawcéw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze optymalnego doboru metod i $Srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg Kierownik zamawiajgcego lub
wyznaczony pracownik merytoryczny odpowiedzialny za wykonanie czynnosci
zwigzanych z przedmiotem danego wydatkowania, zapewniajgcy bezstronnos$é i
obiektywizm.

4. Zamowienia wspdifinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentédw okreslajgcych sposéb udzielania
takich zamoéwien.

5. Regulaminu nie stosuje sie do udzielenia zamdwienia o wartosci mniejszej niz 130.000
PLN (netto):

a) jednostce organizacyjnej Miasta Kalisza;

b) samorzgdowej instytucji artystycznej, dla ktérej organizatorem jest Miasto Kalisz;

c) samorzadowej instytucji kultury, dla ktérej organizatorem jest Miasto Kalisz;

d) spotce prawa handlowego, w ktérej 100% udziatéw posiada Miasto Kalisz;

e) w przedmiocie ustug notarialnych, prawnych, ubezpieczeniowych, ustug komornika
sgdowego, szkolen, ustug publikacji lub zamieszczenia ogtoszen, zakupu ksigzek lub
czasopism; wyboru Instytucji Finansowej, ktdrej zadaniem bedzie zarzadzanie
pracowniczymi planami kapitatowymi;

f) w przedmiocie dostaw wody za pomocy sieci wodociggowej lub odprowadzania
Sciekdw do sieci kanalizacyjnej, dostaw gazu z sieci gazowej, dostaw ciepta z sieci



cieptowniczej, ustug przesytowych lub dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta
lub paliw gazowych.

6. Udzielenie zamowien, o ktérych mowa w ust. 5 z pominieciem procedur okreslonych
W niniejszym Regulaminie nie zwalania od stosowania zasad dokonywania wydatkéw
wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takie wytycznych dotyczacych ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Kierownik zamawiajgcego lub
wyznaczony pracownik merytoryczny odpowiedzialny za wykonanie czynnosci
zwigzanych z przedmiotem danego wydatkowania szacuje z nalezytg starannoscig
wartos$¢ zamodwienia, w szczegélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

2) czy nie nastepuje podziat zamdwienia na czesci w celu unikniecia stosowania ustawy
Prawo zamodwien publicznych;

3) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikéw zamieszczonych w
Internecie lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcéw;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym date szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych wskazanego w Ustawie
budzetowej, obowigzujgcej w dacie szacowania wartosci zamdwienia; aktualna
ustawa budzetowa;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug wskazanego w Ustawie budzetowej, obowigzujgcej w
dacie szacowania wartosci zamoéwienia; aktualna ustawa budzetowa;

4) innych dokumentéw lub analiz.

Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w

szczegoblnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich

odpowiedziami,

2) notatka stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej w przedmiocie

zapytania cenowego skierowanego do potencjalnych wykonawcoéw,



3) wydruki ze stron internetowych oraz zrzuty ekranu cennikéw, taryfikatoréw, ofert
aktualnych, tj. nie starszych anizeli 3 miesigce, itp.;

4) zestawienia obejmujace ceny z uméw z innych postepowan (obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego date szacowania
wartosci zaméwienia.

Ustalona wartos¢ zamoéwienia przez inng osobe anizeli Kierownik zamawiajgcego,

podlega weryfikacji przez Kierownika zamawiajacego.

Dokumenty wskazane w ust. 4 stanowig zatgcznik od Wniosku o udzielenie zaméwienia

publicznego.

§ 3 Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sie poprzez sporzgdzenie pisemnego
Whiosku o udzielenie zamdwienia publicznego przez Kierownika zamawiajgcego lub
wyznaczonego pracownik merytoryczny odpowiedzialnego za wykonanie czynnosci
zwigzanych z przedmiotem danego wydatkowania.

Whniosek zawiera w szczegdlnosci:

1) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczgcqy potrzeby udzielenia zamdwienia,

3) szacunkowa wartos¢ zamdwienia,

4) wykaz dokumentéw bedacych podstawg ustalenia szacunkowej wartosci
zamoéwienia,

5) przewidywany tryb udzielenia zamowienia,

6) wskazanie zrédta finansowania,

7) proponowany termin wykonania zamoéwienia.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym przez gtéwnego
ksiegowego jednostki, wniosek podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
zamawiajgcego.

4. Wzér wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

§ 4 Wybo6r wykonawcy

Czynnosci wyboru wykonawcy Kierownik zamawiajgcego lub inny pracownik
merytoryczny upowazniony do wykonywania czynnosci zwigzanych z wydatkowaniem
srodkdéw publicznych przeprowadza poprzez:

1) bezposredni wybdér wykonawcy poczyniony z poszanowaniem regut
wydatkowania srodkow publicznych — jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia
jest mniejsza anizeli 4.000 PLN (netto);

2) przeprowadzenie rozeznania rynku i analizy cen rynkowych ustalonych na
podstawie trzech Zrédet informacji, na przykfad takich jak cenniki zamieszczone
w Internecie, informacje uzyskane bezposrednio od potencjalnych wykonawcdw,
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notatki stuzbowe sporzadzone po przeprowadzonej rozmowie telefonicznej z
potencjalnym wykonawcg itp. — jezeli szacunkowa warto$é zaméwienia miesci
sie w przedziale od kwoty 4.000 PLN (netto) do kwoty 19.999,99 PLN (netto);

3) przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow — jezeli szacunkowa wartos¢ zamdéwienia miesci sie w przedziale
od kwoty 20.000 PLN (netto) do kwoty 49.999,99 PLN (netto);

4) zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (BIP) — jezeli szacunkowa wartos¢ zamdwienia miesci sie w
przedziale od kwoty 50.000 PLN (netto) do kwoty 129.999,99 PLN (netto).

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech

wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem ogfoszenia o zamowieniu na stronie

internetowej BIP.

Zaproszenie do ztozenia oferty, jak i ogtoszenie o zamdwieniu, powinno zawierac

informacje umozliwiajgce wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu zamoéwienia oraz

podjecie decyzji co do ztozenia oferty, w szczegdlnosci:

1) nazwe zamawiajgcego,

2) informacje, ze wartos¢ zamdwienia jest nizsza niz 130.000 PLN (netto) i ustawa
Prawo zamdwien publicznych nie ma w tym przypadku zastosowania,

3) opis przedmiotu zamdwienia,

4) opis kryteriow wyboru wykonawcy i warunki udziatu w postepowaniu, jakie musi
spetni¢ wykonawca, o ile sg przewidziane,

5) termin wykonania zamdwienia,

6) imie i nazwisko oraz adres e-mail lub telefon pracownika merytorycznego, z ktérym
wykonawcy mogg sie kontaktowac w sprawie zaméwienia,

7) termin (nie krétszy niz 7 dni) i sposdb, w jaki wykonawca ma ztozy¢ oferte,

8) klauzule informacyjng okreslajacg zasady przetwarzania danych osobowych przez
zamawiajgcego.

Zatacznikami do zaproszenia do ztozenia oferty lub ogtoszenia o zamdwieniu sg: wzér

umowy oraz wzoér formularza oferty przygotowanego dla danego zamdwienia.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie

do przedmiotu zamédwienia, takie jak: jako$é, funkcjonalno$é, parametry techniczne,

zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania

na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamodwienia, aspekty

spoteczne, doswiadczenie wykonawcy.

Wz6r Zaproszenia do ztozenia oferty oraz Wzér Oferty stanowig kolejno Zatacznik nr 2 i

3 do niniejszego Regulaminu.
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§ 5 Udzielenie zamdwienia

W przypadku udzielenia zamodwienia w trybie przeprowadzenia rozeznania rynku i
analizy cen rynkowych (warto$¢ zamdéwienia do kwoty 19.999,99 PLN netto), o
ktdrym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 niniejszego Regulaminu, sporzadza sie umowe lub
dokument w postaci zlecenia, w ktorym wskazuje sie m.in. przedmiot zamdwienia, ;
ostateczng warto$¢ zamdwienia oraz termin realizacji zamowienia. Wzor zlecenia
stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku udzielenia zamdwienia w trybie przekazania zaproszenia do ztozenia
oferty co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw albo zamieszczenia
ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, o
ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 i 4 niniejszego Regulaminu, po zakonczeniu etapu
badania oferty Kierownik zamawiajgcego lub wyznaczony pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za wykonanie czynnosci zwigzanych z przedmiotem danego
wydatkowania sporzadza pisemny protokdt tj. podsumowanie czynnosci badania
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, w ktorym wskazuje m.in.:

okreslenie przedmiotu zamdwienia,

szacunkowg wartos$¢ zamodwienia,

nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty,

wybor oferty, w tym tryb w jakim zostat wybrany wykonawca,

informacje o nazwach i cenach oraz punktach uzyskanych w kryterium pozacenowym
przez pozostatych wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

Wz6ér protokdt z czynnosci badania ofert, ktdére zostaty ztozone w wyniku
skierowanego przez zamawiajgcego zaproszenia lub w wyniku zamieszczenia
ogtoszenia 0 zamowieniu oraz z czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty — stanowi
Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Do Protokotu z czynnosci badania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy
dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Zatwierdzenie przez Kierownika zamawiajgcego Protokotu z czynnosci badania ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi podstawe do udzielenia zamdwienia.
Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie ustnej,
pisemnej lub w formie elektroniczne;j.

Umowa o roboty budowlane powinna by¢ zawarta w formie pisemnej.

Umowa o wykonanie ustugi lub dostawy moze przyjg¢ inng forme niz pisemna.
Potwierdzeniem zawarcia umowy ustnej jest wystawienie dokumentu przez
wykonawce i przyjecie go przez Kierownika zamawiajgcego. W dokumencie (faktura,
paragon, rachunek) wykonawca okresli wysokos¢ naleznego mu wynagrodzenia wraz
z tytutem realizacji przedmiotu umowy.

Forma pisemna jest obligatoryjna dla uméw o wykonanie ustugi, dostawy lub umowy
o roboty budowalne, ktdorych przedmiotem sg Swiadczenia powtarzajgce sie lub
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ciggte bez wzgledu warto$é¢ umowy oraz dla uméw, ktérych wartos$é szacunkowa
zamowienia przekracza kwote 19.999,99 PLN (netto).

11. Tworzy sie wewnetrzny ,Rejestr zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
130.000 zt”, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§6
Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. Kierownik zamawiajgcego zamyka postepowanie o udzielenie zamédwienia bez
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty bez podania przyczyny lub jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sg niezgodne z treécig zaproszenia,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, wartosci szacunkowej zaméwienia,
ktdrg zamawiajgcy zamierzat wydatkowaé na realizacje zamowienia,
c) zinnych waznych powoddw.
2. Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajgcego zadnych roszczen zwigzanych
z zamknieciem postepowania.

§ 7 Zasady dokumentacji

1. Kierownik zamawiajacego dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamoéwienia oraz procedure udzielenia zamdwienia w sposéb pozwalajgcy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1, przechowuje
sie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, przez okres co najmniej 5 lat.

§ 8 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. W wyjatkowych, umotywowanych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjac
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu. W szczegdlnosci bedg to sytuacje kiedy:

a) niezbedne jest natychmiastowe udzielenie zamdwienia np. awarie, zdarzenia
losowe, zagrozenie zycia lub zdrowia, grozba powstania szkody;

b) udzielane jest kolejne zamodwienie na licencje uzytkowanego oprogramowania,
ustuge korzystania z uzytkowanego systemu informatycznego, ustuge aktualizacji
posiadanego oprogramowania/systemu informatycznego;

c) wystgpi inna wyjgtkowa koniecznosé, nie wynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktdrej nie mdgt wczesniej przewidzie;

d) w sytuacjach, w ktérych kierownik zamawiajgcego jest zobligowany do dokonania
zakupu $cisle zindywidualizowanego decyzjg, wigzgcym go zaleceniem lub innym
podobnym dokumentem.



2. W przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu, udzielenie zamdwienia
dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez Kierownika
zamawiajgcego. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, przez okres co najmniej 5 lat.

Dyrektor
Publicznego Przedszkola Nr 18 im. ,,Chatka Puchatka” w Kaliszu
/../

Zaneta Zeéko



ZAtACZNIK NR 1 DO REGULAMINU

WZOR - WNIOSKU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

0zZNaczenie SPrawy: ereeeeeeeeeesveeeveeens

miejscowosc, data

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PONIZEJ 130.000,00 PLN ( NETTO)

| 1. RODZAJ ZAMOWIENIA * |
dostawa ustuga robota budowlana
‘ 2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia nalezy dotgczy¢ do wniosku) |
NAZWA: et ettt e b et et eha e e et 2 e ea et R eR et R eh s bkt h e b eh e ta bt b e te bttt en s
ILOSC/ZAKRES:  .oooeeeeeeeeoes et e 1 e

Wartos¢ zamowienia (Netto) ....ccceevveeveveenenene 7t

SEAWKA VAT (%) vttt s
Wartos$¢ brutto zamowienia ......c.veeeeeeeeecee e 7t

Warto$¢ szacunkowa zostata ustalona na podstawie ( zaznaczy¢ odpowiednie ):
o zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
o odpowiedzi cenowe wykonawcéw,
o wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania

wydruku),



o kopie umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu
poprzedzajacego date szacowania wartosci zamowienia
o kosztorys inwestorski lub plan funkcjonalno-uzytkowy

O 6) INNY dOKUMENT ..o s
(podac jaki)

Wartos$¢ zamodwienia zostata ustalona w nastepujgcy sposéb:

5. PROPONOWANY TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA WSKAZANY W REGULAMINIE UDZIELANIA ZAMOWIEN O
WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000 Zt. (zaznaczy¢ wybrany)

Przeprowadzenie rozeznania rynku i analizy cen rynkowych

Przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty

Zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (BIP)

6. POTWIERDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW FINANSOWYCH:

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych w budzecie jednostki na rok ..........c.cccccveveee. w wysokosci
Prutto oo zt na realizacje przedmiotu zamdéwienia objetego wnioskiem.
data akceptacja gtéwnego ksiegowego

7. AKCEPTACIA WNIOSKU PRZEZ KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

data Kierownik zamawiajgcego



ZAtACZNIK NR 2 DO REGULAMINU

WZOR - ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

1. Nabywca: Miasto Kalisz, 62-800 Kalisz, gtéwny Rynek 20,
NIP: 6180015933 reprezentowane .........c......... — Dyrektora

Zamawiajacy/Odbiorca: e

2. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone z na podstawie Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000 PLN (NETTO).

3. Opis przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem ZamOWIENIA JEST: .ivriiriieireeeee et e

4. Opis kryteriéw wyboru Wykonawcy oraz warunki udziatu w postepowaniu jakie musi spetniac
wykonawca, o ile sg przewidziane:

(Opis kryteriow i warunkow, ktorymi zamawiajqgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty np.: cena,
termin pfatnosci, termin wykonania zamdwienia, doswiadczenie, kwalifikacje zawodowe inne kryteria

pozwalajgce wytoni¢ Wykonawce w sposob przejrzysty i obiektywny.)

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 - Wzér Oferty.

6. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie:

- elektronicznej (skan podpisanej oferty) na adres e-mail: ......cccoooeveveiieieececec e
— [UD PAPIEIOWE] N AAIES: ..ottt ettt ettt 1t e ettt be e aes s e

DO dNi@ v e do godz. ....ceueuun..
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7. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami: tel.................. ,email

8. O wyniku postepowania (wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania )
zostang poinformowani wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty.

9. Oswiadczam, ze zostaty wypetnione obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO ) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

Zataczniki:

- Wzor - Oferta,

- Wzér — Umowa.
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ZAYACZNIK NR 3 DO REGULAMINU
WZOR - OFERTA

OFERTA

LYV =T 0 A 1T a1 TR URORRU PRI

3. W przypadku wyboru naszej propozycji cenowej, zobowigzuje sie do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu do ztozenia oferty jak i w samej Ofercie.

4.08wiadczam, iz Oferta spetnia postawione w Zaproszeniu do ztozenia oferty kryteria

Ponadto,

os$wiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg Ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia wyznaczonego do
sktadania Ofert.

Zatgcznikami do niniejszej Oferty sa:

L) ettt ettt ettt e e
2 ettt et ettt ettt et tee et ten s
(Miejscowosc, data) ( podpis i imienna pieczec przedstawiciela Wykonawcy)
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ZAtACZNIK NR 4 DO REGULAMINU

WZOR — ZLECENIE

Oznaczenie SPrawy: ...c.veceeereeereereeenes.

Kalisz, dnia ..ccoovvvreenenn.

ZLECENIENR .......co0oneece

Nabywca: Miasto Kalisz, 62-800 Kalisz, gtéwny Rynek 20,
NIP: 6180015933 reprezentowane .........co........ — Dyrektora

Zamawiajacy/OdbiorCa: e

Z21eceniobiorCa: e,

PrZedmiot ZlECBNIa: et e

Wartos$¢ zlecenia Netto/ BrULEO: oo ettt eee e

STOWNIC: e

SPOSOb zaptaty: e

Termin realizacji zlecenia: oo

MiIEJSCE OSTAWY: e ,

Podpisy:
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ZAtACZNIK NR 5 DO REGULAMINU

WZOR - PROTOKOL Z BADANIA ZtOZONYCH OFERT | WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

0zZNAaCzenie SPrawWy: .....eccvevceererecreseseesseenens

Kalisz, dn. ...ccoooeviiiiei r.

PROTOKOL
Z BADANIA ZtOZONYCH OFERT | WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERT

1. Nazwa zamowienia:

2. Wartosc¢ szacunkowa zamodwienia:

Netto: v, PLN

3. Kwota, ktdérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia:

brutto: ..oooovveeeeeee PLN

4. Zamdwienie udzielane na podstawie: § ... Regulaminu udzielania zamdwien publicznych.

W zaleznosci od zastosowanego trybu udzielenia zamdwienia publicznego uzupetni¢ wtasciwe
pkt ponizej, pozostate skresli¢:

5. Wykonawcy zaproszeni do ztozenia ofert:

Zaproszenie ofertowe zostato przekazane w dniu ......... do nastepujgcych wykonawcow:
Lp. Nazwa (firma) i adres wykonawcy Sposdb przekazania informacji
1.

6. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego w dniu

7. Termin sktadania ofert, otwarcia ofert, badania ofert
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Termin sktadania ofert uptynat w dniu .......cccoovevene. o godz. ..........
Termin otwarcia ofert nastgpit w dniu ............. 0 80dZ..ocoiiviiririnn
Badanie ofert nastgpito w dniu ........ o godz. ..........

8. Wykonawcy uczestniczacy w czynnosci otwarcia ofert:

9. Zestawienie wszystkich ztozonych ofert:

W przypadku
kierowania sie przy
. Cena brutto ztozonej | Wyborze oferty
Data Nazwa (firma) innym kryterium
. . . oferty - . .
Nr oferty i godzina i adres niz cena w tabeli Uwagi
ztozenia ofert wykonawc nalezy podac
y y y (w PLN) dodatkowo
informacje z tego
zakresu zawarte w
ofercie..
1.
10. Wybdér najkorzystniejszej oferty:
Jako wykonawce przedmiotowego zamdwienia wybrano:
............................................................................. z ceng brutto wynoszacy: ..., 21

(nazwa, adres wykonawcy — w przypadkow spoétki cywilnej lub konsorcjum wszystkich tworzacych
spotke cywilng lub konsorcjum)

11. Uzasadnienie wyboru:

Zatwierdzam:

(Kierownik zamawiajacego)
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ZAtACZNIK NR 6 DO REGULAMINU

WZOR - REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000,00 PLN (netto)

Rejestr zamoéwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto)

ZAMAWIAJACY oo,
ROK .........
Wartosc udzielonego Wybrany
Rodzaj ; zamoéwienia ;vg;l;c;n:t\;:/;j
. zamdwienia Nazw;i\ n.a z?na Szacunkowa w PLN , g
Oznaczenie zamoéwieniu wartoéé Uwagi
Lp. | sprawy/ (dostawa/ustu | 1UD Okreslenie | zamowienia data zaciagnigcia g
postepowania ga/ przedmiotu (netto) zobowiazania tj.
roboty zamowienia PLN netto brutto data umowy,
budowlane) zlecenia, faktury
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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