OGLOSZENIE

Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 18 im. ,,Chatka Puchatka” w Kaliszu
oglasza nabor na stanowisko pracy:

Referent
w Publicznym Przedszkolu Nr 18 im. ,,Chatka Puchatka” w Kaliszu w wymiarze 1 etat

Zakres podstawowych czynnosci:

1. Prowadzenie magazynu spozywczego w przedszkolu zgodnie z przepisami dotyczacymi
gospodarki ~ magazynowej, w tym planowanie i dokonywanie zakupdéw artykulow
zywnosciowych na potrzeby prawidtowego zywienia zbiorowego dzieci.

2. Opracowywanie jadlospisow dekadowych zgodnie z obowigzujacymi normami zywienia
zbiorowego dzieci i normami kalorycznymi.

3. Prowadzenie odpowiedniej dokumentacji dotyczacej przestrzegania przepisow zwigzanych
z GHP/GMP i HACCP oraz wytycznych Stacji Sanitarno — Epidemiologiczne;j.

4. Naliczanie odptatno$ci za pobyt i wyzywienie dzieci w przedszkolu, ewidencjonowanie
wplat oraz monitorowanie terminowosci regulowania naleznosci.

5. Planowanie i dokonywanie zakupow artykutow przemystowych oraz ustug zgodnie z
potrzebami jednostki oraz obowigzujacymi przepisami.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi, w tym prowadzenie rejestru
zamowien publicznych.

8. Prawidlowe opisywanie pod wzgledem merytorycznym oraz zamowien publicznych
faktur/rachunkow.

9. Prowadzenie ewidencji analitycznej pozostatych srodkow trwatych.

10. Prowadzenie rejestru umow.

Wymagania obowiazkowe:

1. Wyksztatcenie minimum S$rednie.

2. Minimum trzyletni staz pracy.

3. Znajomos$¢ MS Office.

4. Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zywieniem zbiorowym dzieci oraz gospodarka
magazynowa.

5. Posiadanie obywatelstwa polskiego lub znajomosci jezyka polskiego potwierdzonej
dokumentem okre§lonym w przepisach o stuzbie cywilne;.

6. Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych.

7. Niekaralno$¢ za przestepstwa umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwa skarbowe.

8. Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

1. Doswiadczenie w pracy na stanowiskach zwigzanych z zywieniem zbiorowym dzieci.
2. Doswiadczenie w pracy w samorzadowych jednostkach o§wiatowych.

3. Znajomos$¢ programédw Stotdwka oraz Wyposazenie Progman.

4. Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z zamowieniami publicznymi.



Wymagane dokumenty:

1.CV.

2. List motywacyjny.

3. Os$wiadczenie o znajomosci zagadnien zwigzanych z zywieniem zbiorowym dzieci oraz
gospodarka magazynowa.

4. Oswiadczenie o znajomosci MS Office.

5. Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Publiczne Przedszkole Nr 18 im. Chatka
Puchatka w Kaliszu w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko”.

6. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub znajomosci jezyka polskiego
potwierdzonej dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilne;j.

7. O$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z peni praw
publicznych.

8. Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwa umyslne §cigane
z oskarzenia publicznego lub umySlne przestepstwa skarbowe oraz o posiadaniu
nieposzlakowanej opinii.

Wybrani kandydaci na rozmowg¢ kwalifikacyjna beda zobowigzani dostarczy¢ $wiadectwa
pracy, kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, doswiadczenie, kwalifikacje.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem:
,Nabor na wolne stanowisko - Referent”

w terminie do 26.07.2021 r. w godz. od 8:00 do godz. 14.00

na adres:

Publiczne Przedszkole Nr 18 im. ,,Chatka Puchatka”

62-800 Kalisz

ul. Serbinowska 5a

Oferty, ktore wptyng po terminie lub bez kompletu dokumentow, nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej www.bip.pp18kalisz.wikom.pl oraz na tablicy informacyjnej w Publicznym
Przedszkolu Nr 18 w Kaliszu.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Administrator danych osobowych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest
Publiczne Przedszkole Nr 18 im. ,,Chatka Puchatka” w Kaliszu z siedzibag w Kaliszu przy ul.
Serbinowska 5a.

Z administratorem mozna kontaktowac si¢ listownie:

Publiczne Przedszkole Nr 18 im. ,,Chatka Puchatka”

62-800 Kalisz

ul. Serbinowska 5a

telefon: 62 753 30 50


http://www.bip.pp18kalisz.wikom.pl/

Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych (IOD). Z Inspektorem mozna
kontaktowac si¢

listownie:

Publiczne Przedszkole Nr 18 im. ,,Chatka Puchatka”

62-800 Kalisz

ul. Serbinowska 5a

lub e-mailowo:

iod@przedszkolel8.kalisz.pl

telefon: 62 753 30 50

Cele i podstawy przetwarzania.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy.
Podstawa prawng ich przetwarzania jest wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych. W zwigzku z tym pracodawca moze zada¢ od osoby ubiegajacej si¢ o
zatrudnienie podania danych osobowych w zakresie okreslonym w art. 221 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, tj. imi¢ (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane kontaktowe
oraz jezeli jest to niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym
stanowisku wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe oraz przebieg dotychczasowego
zatrudnienia. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych innych niz wskazane
powyzej, przekazanych z inicjatywy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, jest zgoda tej osoby
na przetwarzanie danych.

Odbiorcy danych osobowych.

Dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom.

Przechowywania danych.

Dane beda przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia naboru, a nastgpnie
zostang zniszczone.

Prawa 0s06b, ktorych dane dotycza.

W zwiazku z przetwarzaniem przez Publiczne Przedszkole Nr 18 im. ,,Chatka Puchatka” w
Kaliszu danych przystuguje Panstwu:

1. prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych jezeli sg nieprawidlowe oraz ich
uzupetnienia;

3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

4. w odniesieniu do danych objetych udzielong zgoda, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie

(bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej

cofnigciem) oraz usunigcia tych danych;

5. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa).

Szczegdlowych informacji na temat przystugujacych praw i mozliwosci skorzystania z nich
udziela Inspektor

ochrony danych.



Informacja o0 wymogu podania danych.
Podanie danych osobowych w zakresie wskazanym w ogloszeniu o naborze 1 wynikajacym z

art. 221 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy jest niezb¢dne, aby uczestniczy¢ w naborze.

Podanie przez
Panstwa innych danych jest dobrowolne 1 nie ma wptywu na Panstwa udzial w naborze —

wymaga jednak
wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.

Sporzqdzita:
Magdalena Nowak



